
  

 

      

  

  

 

  نمودار گردش کار پايان نامه مقطع کارشناسی ارشد

 مراحل تصويب  شروع واجرا احلمر دفاع وتسويه حساب احل مر  مراحل انتخاب 

  ه انتخاب واحدذ واحد پايان نامه وثبت آن در برگ)اخ1

)اطلاع از ظرفيت خالي اساتيد جهت راهنمايي ومشاوره 2

از طريق كارشناس  تحصيلات تكميلي و گروه تخصصي 

 يا برد دانشجويان ارشد  مربوطه 

 درخواست تصويب موضوع پايان نامه و )تكميل فرم3

به پيشنهاد دانشجو و تائيد تعيين استاد راهنما و مشاور 

حداكثر تا يك ماه بعد از شروع  تكميلي دفتر تحصيلات

(در صورتيكه هريك  اساتيد خارج از سال تحصيلي

تصاوير حكم كارگزيني،شناسنامه، واحد باشند ،ارائه 

كارت ملي وصفحه مشخصات دفترچه بيمه استاد راهنما 

 به دفتر تحصيلات تكميلي الزامي است) و مشاور

توسط شوراي   موضوع پايان نامه به دانشجو )اعلام تاييد يا رد1

 گروه  تخصصي

راهنما ومشاور  تكميل و تنظيم فرم پروپوزال با هماهنگي استاد )2

  حداكثر يك ماه پس از تا ييد گروه 

  ثبت عنوان پايان نامه در سايت ايران داك و پرينت كد رهگيري  -  

 و مـادي  حقـوق  از دفاع و حفظ راستاي در نامهتعهد فرم تكميل -

   مشاور و راهنما اساتيد توسط ، اسلامي آزاد دانشگاه معنوي

 تخصصي گروه مدير به فوق مدارك تحويل  -

در خصوص  گروه )برگزاري جلسه شوراي تحصيلات تكميلي3

  تائيد نهايي پروپوزال 

 گروه مدير سوي پروپوزال هاي تائيد شده از  ارسال )4

جهت بررسي و طرح در  معاون پژوهشي واحد به تخصصي

 شوراي پژوهشي واحد 

توسـط معاونـت    هـا نامـه ارسال صورتجلسه تصـويب پايـان   )6

بـه مـدير گـروه     يا رئيس شوراي تحصيلات تكميلـي  پژوهشي

  تحصيلات تكميلي  )ودفترجهت اطلاع(تخصصي

هاي اساتيد راهنما و مشاور و دانشجو توسط صدور ابلاغيه     -

 نامه پايان رسمي معاونت پژوهشي جهت شروع به كار

 

ويا شوراي  ر شوراي پژوهشيد)تصويب نهايي پايان نامه 5

 واحد  تحصيلات تكميلي

دن موضوع از تهيه و چاپ مدارك دال بر تكراري نبو)4

و پايگاه  www.irandoc.ac.irطريق جستجو در سايت 

 كتابخانه هاي دانشگاه هاي كشور

استفاده از منابع جهت  معرفي نامه از پژوهشدريافت )1

در صورت درخواست  كتابخانه ها و مراكز تحقيقاتي

   دانشجو

 به مدير گروه  4ومدارك رديف 3)ارائه فرم هاي رديف 5

دريافت فرم اعلام آمادگي دفاع از وب سايت واحد و )5

اخذ تائيديه اساتيد راهنما و مشاور جهت دفاع از پايان 

  نامه و ارائه آن به مدير گروه جهت تعيين داور

 انجام تصحيحات مورد نظر اساتيد راهنما ومشاور )4

تحويل يك نسخه از پايان نامه تايپ شده به استاد )3

 راهنما و مشاور جهت بررسي و اعلام نظر 

  به استاد راهنما ومشاور كار پيشرفت ارائه گزارش)2

تعيين استاد داور توسـط شـوراي گـروه تخصصـي و     )6

نامـه ابلاغيـه داور و   جهت صدور  پژوهشبه معرفي آن 

تحويل يك نسخه از پايان نامه به همراه نامه ابلاغيه بـه  

  داور

 

انجام تصحيحات مورد نظر داور ودريافت  تاييديه داور )7

  مبني بر بلامانع بودن برگزاري جلسه دفاع

 

تعيين تاريخ برگزاري جلسه دفاعيه توسط مدير گروه و )1

  و فناوري واحد پژوهش تتوسط معاون تائيد 

  PDFو  WORD فايل هايحاوي  CD حلقه  2تحويل  )5

به دفتر تحصيلات  و پرينت كد رهگيري پايان نامهكل 

  تكميلي

دريافت و تكميل فرم اعلام نهايي نمره پايان نامه  و انجام  -

  امور آموزشي جهت ثبت نمره پايان نامه 

برگزاري جلسه دفاع با حضور هيات داوران (اساتيد ) 3

   نماينده تحصيلات تكميليراهنما، مشاور، داور) و 

  آن در فرم صورتجلسه دفاع ثبتو18از تعيين نمره دانشجو  - 

 

 CDدر قالب  2و ب  1تحويل فايل هاي تكميل شده ب )2

قبل  يك روزبه كارشناس دفتر تحصيلات تكميلي حداقل 

مورد نياز از برگزاري جلسه دفاعيه و دريافت فرم هاي 

 جهت شركت در جلسه دفاعيه

و  مربوطهطبق چارچوب ،پايان نامه  صحافي شدهنسخه  6 تهيه )6

پژوهش  مشاور،واهنماراساتيد  تائيد توسط مدير گروه و تحويل به

  و گروه مربوطه كتابخانه ،

 مراجعه به امور فارغ التحصيلان جهت تسويه نهايي -

 تصويب

 رد

 رد

 تصويب

 در پايان نامه هيات داوران) انجام اصلاحات مورد نظر4

  حداكثر يك ماه بعد از تاريخ دفاع

و آپلود كل فايل پايان نامه در قالب  ثبت پايان نامه -

WORD , PDF در سايت ايران داك و دريافت كد رهگيري  
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